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. Entro il 30 aprile sul sito web gestito da Arpa Emilia Romagna viene riportato il
quadro annuale delle Verifiche Ispettive Interne in cui vengono impegnati Auditor
agenziali.

ART.5
DOCUMENTAZIONE

. L'Auditor che svolge Verifiche Ispettive Interne interagenziali utilizza Ia
documentazione dellAgenzia richiedente, compresa la procedura del Sistema di
Gestione Qualita sul tema e utilizza la modulistica vigente per la predisposizione del
rapporto di Audit.

. L'utilizzo di Check list non &€ di norma obbligatorio a meno di specifica richiesta da
parte dell Agenzia richiedente . In questo caso I'’Auditor allega la Check list compilata al
~apporto di Verifica Ispettiva; € possibile I utilizzo della check-list Accredia.

. L'Agenzia richiedente & tenuta a trasmettere all’Auditor tutta la documentazione
necessaria all’effettuazione dell’Audit (manuale , procedure, istruzioni operative etc.)
almeno 30 gg prima della data prevista per lo svolgimento ¢ Ia Verifica.

. Il Piano dellAudit concordato con I'Agenzia richieden non viene tr: 2SS0
dall’Auditor agenziale individuato Responsabile del Gruppo di Audit, ma dal
Responsabile Qualita dell’Agenzia richiedente.

ART.6
PREPARAZIONE ED ESECUZIONE

Nei Gruppi di Audit interagenziali € presente almeno n.1 Auditor inserito nell’elenco di
cui all’art.2 che pud essere Responsabile del Gruppo. Il numero degli Osservatori e
limitato ad uno per Team.

Il Piano di Audit concordato con 'Agenzia richiedente viene svolto secondo quanto
previsto in una o piu giornate in relazione ai punti della norma da verificare e alla
necessita di svolgimento di prove di laboratorio.

Il Rapporto di Audit viene redatto e consegnato durante la riunione di chiusura .
Qualora I'Audit si svolga in piu giornate o nei casi di particolare complessita, il
Rapporto di Audit pud essere trasmesso successivamente al Responsabile Qualita
dellAgenzia richiedente entro 7 gg. dalla data di conclusione dell'Audit s iso.
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4. | rilievi riscontrati durante I’Audit vengono in ogni caso illustrati e commentati in sede di
riunione di chiusura.

TITOLO WV
ASPETTI ECONOMICI
ART.7
GESTIONE DELLE SPESE
1. L’Agenzia che richiede un Auditor del sistema agenziale si occupa di tutti gli aspetti
economici connessi, copre le spese legate a viaggio , vitto ed eventuale alloggio e
organizza la trasferta dell’Auditor. Qualora I'Agenzia non possa provvec e alla
copertura anticipata delle spese & prevista la possibilita del rimborso spese sostenute
entro al massimo 30 gg.
“e fre la disponibilita dell’ Auditor autorizza l'effettuazione dell’attivita di
ot ino di 2.
3. Gli Auditor con la qualifica di “Osservatore” partecipano agli Audit a spese
dellAgenzia di cui fanno parte/a spese proprie.

ALLEGATI
Mod. 1 “Questionario Informativo Auditor Interni”
DOCUMENTI COLLEGATI

Mod. 02 “ Quadro di stato accreditamento/certificazione - elenco generale auditor interni
sistema delle Agenzie Ambientali”
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Allegato al Doc. 20/12-CF

Sistema agenziale
Programma triennale 2010-2012

“Regolamento sugli audit interni interagenziali “

Gdl “Aggiornamento quadro di stato, accreditamento/certificazione e modelli organizzativi

audit interni S.A.” Linea di attivita n. 4 (SGQ) — Area D1

Nota di sintesi per approvazione in Consiglio Federale

Sommario. 1. Informazioni generali — 2. Sintetica descrizione del prodotto - 3. processo di

validazione: punti di forza e punti di debolezza del prodotto — 4. Proposta di delibera — 5. Parere del

GIVD1

1. Informazioni generali

Il mandato definito nel POD per le attivita integrate di sistema relativamente al GdL denominato

“Aggiornamento quadro di stato, accreditamento/certificazione e modelli organizzativi audit

interni S.A.” era quello di

a) effettuare una ricognizione (ed elaborazione) del quadro di stato dell’ accreditamento e
certificazione di ogni singola Agenzia al fine di restituire un’ informazione aggiornata sui
servizi che il sistema € in grado di offrire;

b) approfondire la t¢ itica dell’ istituzione di un albo/elr 0 di ifi —oriin  ni

ed esperti del SA, in possesso delle competenze necessarie per effettuare audit interni
interagenziali a supporto delle Agenzie che hanno difficolta nell’ implementare i sistemi di
gestione qualita, sicurezza ed ambiente oltre che per l'effettuazione degli audit periodici
previsti dalla relativa normativa.

2. Sintetica descrizione del prodotto

Nell’ ottica dello sviluppo/omogeneizzazione dell’ applicazione dei sistemi di gestione, é stato
predisposto:

a)

il Regolamento sugli audit interni interagenaziali suddiviso in :

TITOLO | - PRINCIPI GENERALI
Art. 1 - Oggetto e finalita del Regolamento

TITOLO It - AUDITOR QUALIFICATI
Art. 2 - Istituzione Elenco Auditor interni del sistema Arpa/Appa
Art. 3 - Requisiti Auditor del Sistema Arpa/Appa

TITOLO Ml - VERIFICHE ISPETTIVE
Art. 4 - Programmazione

Art. 5 - Documentazione

Art.6 - Preparazione ed esecuzione

TITOLO IV - ASPETTI ECONOMICIH
Art. 7- Gestione delle spese
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4. Proposta di delibera

Il materiale predisposto dai Gruppi di Lavoro della Linea di attivita 4 SGQ é stato inviato al GIV D1
in data 11/09/2012 per la relativa approvazione. In particolare ed e stato richiesto che il GIV D1

roponesse al C.F. la formale approvazione del Regolamento e dell’Allegato Modello Questionario
informativo Auditor interni .

5 Parere del GIV D1

In data 14/09/2012 il quadro delle attivita della Linea 4 & stato presentato al GiV D1, con
illustrazione degli elaborati predisposti, tra i quali anche il Regolamento sugli Audit interni
interagenziali e relativo Mod.1.

In tale sede é stata ratificata la decisione presentata al GIV D1 stesso da parte della Rete dei
Referenti di portare in C.F. la formale approvazione del Regolamento e dell’Allegato Modello
Questionario informativo Auditor interni.
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